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Gelen (Incoming) Ogrenci Siire¢ Rehberi

FAALIYET ONCESINDE (Before the Mobility)
Aday Gosterilme (Nomination)

YTU’de Erasmus kapsaminda 6grenim gérmek isteyen dgrenciler ev sahibi kurum (home/sending institution)
tarafindan incoming@yildiz.edu.tr adresine e-posta yoluyla aday gdsterilmelidir. (Gelen dgrenciler icin YTU
host/receiving institution’dur.)

Ev sahibi kurum tarafindan génderilen e-postada 6grenci ile ilgili su bilgiler yer almalidir:

Pasaportunda goriindigu sekliyle adi ve soyadi
Dogum tarihi

E-posta adresi

Hareketlilik siiresi (gliz, bahar, gliz+bahar)
Universitesi

Bolimi

Ogrenim kademesi

O O O 0O O O O

e Alinan e-posta uzerine, Erasmus ofisi 6grencinin aday gosterildigi boliimiin anlagmasini ve kontenjan bilgilerini
kontrol eder.

e Ogrenciye cevrimigi basvuru prosediirii, cevrimigi bagvuru sistemi (www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr) ve ders
katalogu (www.bologna.yildiz.edu.tr) hakkinda bilgi verilir.

e Gelen 6grenci bagvurulari igin sistem her yil asagidaki tarihler arasinda agiktir:
o Guz/ Guz+Bahar: 15 Mayis — 15 Temmuz
o Bahar: 15 Ekim — 15 Aralik

e Ogrenci cevrimici bagvuru sistemine gerekli bilgileri girer ve asagidaki belgeleri yiikler:
o Learning Agreement (LA) before the mobility*
o  Evsahibi kurumdan alacagi transkript
o Pasaportun kimlik sayfasi
o Fotograf

*Ogrenciler kendi okullarina ait LA formunu da kullanabilir. Bu durumda YTU’ye ait LA’nin doldurulmasina ihtiyag
kalmayacaktir.

o Ogrenci, gerekli belgeleri sisteme yiikleyip basvurusunu tamamladiginda “online kayitli” olan basvuru durumu
“islemde” olarak degisir.

e Erasmus ofisi 6grencinin basvurusunu kontrol edip basvuru sistemi tizerinden ilgili b6lim Erasmus
koordinatdriiniin onayina génderir. Ogrencinin basvuru durumu bu islem sonrasinda “ofis onayladi” olarak
goriinecektir. ilgili bdlim koordinatériine, onayini bekleyen bir basvuru olduguna dair sistem tarafindan
otomatik bir e-posta gonderilir.
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e  BOlim Erasmus koordinator, basvuru sistemi izerinden kendi ara yiziine diisen basvuruyu ve 6grenci ders
secimlerini kontrol edip uygun goriyorsa sistem lizerinden onay verir. Onay vermemesi halinde, 6grenciye ders
degisikligi onerir ve 6grenci tarafindan degistirilen Learning Agreement e-posta ile béliim koordinatérine
iletilir.

o Ogrencilere derslerini basvuru yaptiklari béliimden secmeleri tavsiye edilir fakat 6grenciler fakli
bolumlerden/fakiltelerden de ders alabilirler. Gerek duyulmasi halinde, 6grencinin ilgili b&limiin
koordinatoruyle de iletisime gegmesi 6nerilebilir.

o Ogrenciler, tez calismalarini siirdiirmek icin YTU’ye gelebilir.

e  Bolum koordinatori, imzaladig Learning Agreement’i bagvuru sayfasina yukler, sistem tizerinden 6grencinin
basvuru durumunu “koordinatér onayladi” olarak degistirir.

e Erasmus Ofisi, bagvuru durumu “koordinatér onayladi” olan 6grencilerin Learning Agreement’lerini yazdirip
kabul belgelerini hazirlayarak her iki belgeyi de kurum koordinatériine imzalatir; imzal belgeleri sisteme yukler
ve 6grencinin basvuru durumunu “kazandi” olarak degistirir.

e Erasmus ofisi tarafindan, kabul edilen 6grencilerin USIS kayitlari yapilir, 6grenci kartlari bastirilir.

FAALIYET SIRASINDA (During the Mobility)

e Her iki donem baslangicinda gelen Erasmus 6grencileri igin ofis tarafindan oryantasyon programi diizenlenir. Bu
programda 6grenciler dersler, kampiis hayati, oturma izni, vb. konularda bilgilendirilir ve 6grencilere ihtiyag
duyacaklari 6grenci belgesi, 6grenci kimlik karti, USIS sifre zarfi vb. belgeler teslim edilir.

e  TOMER tarafindan Erasmus 6grencileri igin agilan Tirkge Dil Kursu’na katiimak isteyen dgrenciler, taleplerini
oryantasyon programinda belirtildigi sekilde Erasmus ofisine iletirler. Bu ders Learning Agreement’e eklenebilir:
ERA0001 Turkish Language Course — 6 ECTS

e Ogrencinin, Learning Agreement before the mobility ile secmis oldugu derslerin acilmamasi/¢akismasi halinde
ders degisikligi yapmasi gerekir.

e  Bolum koordinatorleri, gelen Erasmus 6grencisine faaliyeti boyunca akademik konularda rehberlik eder.

e Ders degisikligi icin, 6grenci Learning Agreement during the mobility belgesini hazirlayip imzalar, ev sahibi
kuruma onaylatir ve onayli 6rnegini Bolim Erasmus Koordinatoriiniin onayina sunar. (Bolim koordinatori ve
ev sahibi kurum arasindaki imza sirasi degisebilir.)

e  Evsahibi kurum ve YTU’deki béliim koordinatdriiniin onayladigi LA during the mobility belgesi Erasmus ofisine
iletilir. Erasmus ofisi belgeyi onayladiktan sonra belgeyi basvuru sistemine ytkler.

e Ders degisiklik islemlerinin dénem bagladiktan sonra 1 ay icinde tamamlanmasi gerekmektedir. Her donem
icin kesin son tarih 6grencilere duyurulur.
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Ders Kaydi (Course Registration)

Gelen 6grencilerin USIS ders kayitlari “ders kayit formu” adli belge araciligiyla Erasmus ofisi tarafindan yapilir.
Belge, dgrenciler tarafindan YTU’de alacaklari derslersin kodlari, adlari ve grup numaralari ile doldurulup her bir
ders icin, dersin yiriticiisiine imzalatilir. imzal belge 6grenci tarafindan Erasmus ofisine iletilir.

e USIS kaydi yapilan derslerin notlari dersin ylratlcisi tarafindan USIS’e girilmelidir.
e Lisansiistl ders notlari dénem sonunda dersin yuritliclist tarafindan e-posta ile incoming@yildiz.edu.tr
adresine ya da EBYS Uzerinden Erasmus ofisine gonderilmelidir.

Faaliyet Siiresinin Uzatilmasi (Extension of Erasmus Period)

Ogrencinin faaliyet siiresinin uzatilmasini istemesi halinde talebi, Erasmus ofisi ve bdlim koordinatérleri tarafindan
degerlendirilir. Ogrencinin akademik durumunun uygun olmasina bagli olarak siire uzatimi yapilmasi mimkiindiir.

Sire uzatmasi gercgeklestirilmesi icin asagidaki sartlarin saglanmasi gerekir:

e  Uzatilan slirenin mevcut akademik yil icinde olmasi gerekir.
o Bahar donemi uzatilarak gliz dénemi ile birlestirilemez.
o Sadece giiz donemi uzatilarak bahar donemi ile birlestirilebilir.
e  Gerekli diizenlemeler (uzatma formunun diizenlenmesi ve yeni Learning Agreement hazirlanmasi) mevcut
planlanan faaliyet siiresi bitmeden en az 1 ay 6nce tamamlanmalidir.

FAALIYET SONRASINDA (After the Mobility)

e Ogrencinin transkripti, sinav dénemi bittikten sonra 5 hafta i¢inde Erasmus ofisi tarafindan hazirlanir ve onaylh
transkript basvuru sistemine yuklenir.

e  Katilim sertifikasi 6grencinin talebi Gizerine Erasmus ofisi tarafindan hazirlanir.

e Ogrenci hala Tiirkiye’de ise Erasmus ofisinden transkriptini/katilim sertifikasinin aslini ofisten alabilir.

e Ogrenci llkesine dénmiis ve belgesinin/belgelerinin asillarini talep ediyor ise Erasmus Ofisi, posta yoluyla
Ogrenciye belgesini/belgelerini gdnderebilir. Bunun igin 6grencinin ofise talebini bildirmesi gerekmektedir.

Yararl Linkler

YTU Erasmus Ofisi Web Sayfasi: http://www.eu.yildiz.edu.tr

Gelen Ogrenci Belgeleri: http://www.eu.yildiz.edu.tr/page/10/Forms/163

Gelen Ogrenci Basvuru Prosediirii: http://www.eu.yildiz.edu.tr/sayfa/17/Incoming-Students-Study-Mobility/184
Basvuru Sistemi: http://www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr

Gelen Ogrenci Basvuru Degerlendirme Kilavuzu:
http://www.eu.vildiz.edu.tr/images/files/GelenOgrenciBasvuruDegerlendirmeKilavuzu.pdf
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