TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKISH NATIONAL AGENCY

- Erasmus+

Gelen Personel Siire¢ Rehberi

Personel Hareketliligi faaliyeti 2 sekilde gerceklestirilebilmektedir:

1. Personel Ders Verme Hareketliligi - Staff Mobility for Teaching Assignments (STA)
2. Personel Egitim Alma Hareketliligi - Staff Mobility for Staff Training (STT)

e Gelmek isteyen personelden alinan ziyaret teklifi Gzerine Erasmus Ofisi ziyaretciyi, evrak ve ilgili
akademik bolimin iletisim bilgileri hakkinda bilgilendirir.

e Ziyaretgi, planlanan programinin igerigi ve tarihi hakkinda ilgili bolim koordinatori ile irtibata gecer.

e Ziyaretci ve bolim koordinatéri programin igerigi ve tarihi hakkinda bir karara vardiktan sonra
ziyaretci kendi imzasinin ve gonderen kurumun imzasi bulundugu ders verme/egitim alma
programini taranmis bir kopyasini bolim koordinatoriine gonderir.

e Bolum koordinatéri, ders verme/egitim alma programini imzalar ve kurum koordinat6riin imzasi igin
Erasmus ofisine gbnderir.

e  Kurum koordinatori ders verme/egitim alma programini ve Erasmus ofisinin hazirladigi davet
mektubunu imzalar; belgelerin taranmis kopyasi hem ziyaretciye hem de bolim koordinatoriine
gonderilir.

e Bolim koordinatori, planlanan ziyaret icin gerekli hazirliklari yapar ve ziyaretciyi bilgilendirir.

e Hareketlilik gerceklestikten sonra, Erasmus ofisi ziyaretgi icin katilim sertifikasi hazirlar.

e  Kurum koordinatori katilim sertifikasini imzalar ve hem ziyaretciye hem de bolim koordinatoriine
taranmis bir kopya génderilir.

Yararl Linkler
YTU Erasmus Ofisi Web Sayfasi: http://www.eu.yildiz.edu.tr
Gelen Personel Prosediiri: http://www.eu.vildiz.edu.tr/sayfa/17/Incoming-Staff-Mobility/176
Gelen Personel Belgeleri
Training: http://www.eu.yildiz.edu.tr/page/11/Staff-Training-Mobility-Forms/166
Teaching: http://www.eu.vildiz.edu.tr/page/11/Staff-Teaching-MobilityForms/165

Adres: Yildiz Teknik Universitesi Davutpasa Kampiisii Uluslararasi iliskiler Koordinatérligi Erasmus+ Program Birimi
Tas Bina A-1003 34220 Esenler istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 5655 E-posta: incoming@yildiz.edu.tr
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