YILDIZ TEKNiIK UNIVERSITESI
ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIiGi
Sik Sorulan Sorular

1-Basvuru yapmak icin ne gibi kriterler gerekmektedir?

YTU’de tam zamanh kayith dgrenci olmak ve en az 1. Smmf grencisi olmak (Yabanci Dil
Hazirlik sinift 6grencileri harig),

On lisans ve lisans 6grencilerinin agirlikli genel not ortalamasinin (AGNO) asgari 2.20/4.00
olmasi; yliksek lisans ve doktora d6grencilerinin agirlikli genel not ortalamasinin (AGNO)
asgari 2.50/4.00 olmas1

2-Ne zaman basvuru yapabilirim?

Her y1l AB Ofisi web sayfasinda tiim siirece iligkin bir takvim yaymlamaktadir. Akademik yil
basladiktan sonra diizenli araliklarla web sayfamizi kontrol ederek tiim siirece iligkin tarihleri
Ogrenebilirsiniz.

3-Ne kadar siire ile staj yapabilirim?

Staj hareketliligi faaliyet siiresi On lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora 6grencileri igin 2 ile
12 ay arasinda bir stiredir (Her ay 30 giin, bir y1l 360 giin kabul edilmektedir.). Ancak her
egitim kademesinde maksimum 12 ay staj yapilabildiginden, daha 6nce ayn1 kademede
yapilan bir faaliyet var ise bu siire toplam stireden ¢ikarilir. Kalan siire 2 aydan az ise faaliyet
hicbir sekilde yapilamaz.

4- Hangi tarihlerde staj yapabilirim?

Staj hareketliligine baslayabileceginiz en erken tarih 01.Haziran.N yili ve en ge¢
bitirebileceginiz tarih 30.Eyliil.N+1 yilidir. Ancak Yildiz Teknik Universitesi Staj yonergesi
geregi ders devami olan 6grenciler sadece akademik tatillerde staj yapabilir, bu siire en fazla
30 Eyliil’e kadar esnetilebilir.

5-Zorunlu stajim yok, yine de staj hareketliliginden faydalanabilir miyim?

Evet, miifredatinizda zorunlu staj olsa da olmasa da staj hareketliliginden faydalanabilirsiniz.
Zorunlu staj1 olan program &grencileri, yurt disinda yapmak istedikleri staj programi YTU’de
yapmalar1 gereken staj programu ile igerik olarak ortiisiiyorsa bunu zorunlu stajlarinin yerine
saydirabilir.

Zorunlu staj1 olmayan 6grencilerin yapmay1 planladiklar1 Erasmus staj1 ise goniillii
kategorisinde degerlendirilecektir.

Her iki durumda da stajin 6greniminizle ilgili bir alanda olmas1 gerekmektedir.

6- Zorunlu stajlarimi tamamladim, yine de staj hareketliliginden faydalanabilir miyim?

Evet, yapacaginiz stajin igerigi boliimiiniiz ile uyumlu oldugu siirece staj hareketliliginden
faydalanabilirsiniz.
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7-Derslerimin hepsini verdim, zorunlu stajlarimi tamamladim yine de staj
hareketliliginden yararlanabilir miyim?

Evet, ders yiikiinli tamamlamig, mezun olabilecek durumda olan 6grenciler, bagvurularini
mezun olmadan 6nce yapmak kaydi ile staj hareketliliginden yararlanabilirler. Ancak faaliyeti
mezuniyeti takip eden 12 ay i¢inde tamamlamalidirlar.

8- Ne kadar hibe alacagim?
Erasmus+ doneminde staj hareketliligine iligkin hibe rakamlar1 asagidaki gibidir:

Hay at“pahaljllglrfa Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler Aylik F)gr(.anm Staj
gore iilke tiirleri Hibesi (€)

Avusturya, Danimarka, Finlandiya, Fransa,

1. Grup Program Irlanda, Italya, Lihtenstayn, Norveg, Isveg, 600

Ulkeleri Isvicre, Birlesik Krallik

Belgika, Hirvatistan, Cek Cumhuriyeti,
2. Grup Program Kibris Rum Kesimi, Almanya, Yunanistan, 500
Ulkeleri Izlanda, Liiksemburg, Hollanda, Portekiz,

Slovenya, Ispanya, Tiirkiye

Bulgaristan, Estonya, Macaristan, Letonya,
Litvanya, Malta, Polonya, Romanya, 400
Slovakya, Makedonya

3. Grup Program
Ulkeleri

9- Ne zaman hibe alacagim?

Ulusal Ajans tarafindan hibe miktarlar1 agiklandiktan sonra AB Ofisi hibe almaya hak
kazanan &grencileri agiklayacaktir. Ancak teknik sebeplerden dolay1 hibenin YTU’e
aktarilmadi gecikebilir. Bu durumda hibe almaya hak kazanan 6grencilerin hibeleri ancak
hibeler YTU e aktarildiktan sonra yapilabilmektedir.

Hibe almaya hak kazanan ancak yurtdisina gitmeden 6nce teslim edilmesi gereken evraklari
Erasmus Ofisi'ne teslim etmeden yurtdisina giden 6grencilerin hibe islemleri de
bekletilmektedir.

10- Hangi iilkelerde staj yapabilirim?

Erasmus program tilkesi olarak adlandirilan tilkelerde faaliyetinizi gergeklestirebilirsiniz.
Bulgaristan, Estonya, Macaristan, Letonya, Litvanya, Malta, Polonya, Romanya, Slovakya,
Makedonya, Belg¢ika, Hirvatistan, Cek Cumhuriyeti, Kibris Rum Kesimi, Almanya,
Yunanistan, Izlanda, Liiksemburg, Hollanda, Portekiz, Slovenya, ispanya, Avusturya,
Danimarka, Finlandiya, Fransa, Irlanda, italya, Lihtenstayn, Norveg, Isvec, Birlesik Krallik

11- Nasil sirket bulacagim?
Yukarida adi gecen iilkelerdeki isletme, kurum ve kuruluslar ile e-mail, telefon, posta araciligi
ile sahsen iletisime gegmeniz gerekmektedir.
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Ayrica Avrupa Komisyonu ve ESN tarafindan da desteklenen ErasmusIntern adli web sayfasi
araciligi ile de staj yeri bulabilirsiniz (http://erasmusintern.org/).
Ek olarak AB ofisine gelen staj tekliflerini de sizlerle web sitemiz aracilidi ile paylasiyor

olacagiz.
12- Kabul mektubunu nasil isteyecegim?

CV niz ile birlikte 6ncelikle kendinizi ve becerilerinizi kisaca anlatiniz ve daha sonra stajyer
olmak istediginizi ve hangi tarihlerde stajyer olmak istediginizi belirtiniz. Bu dogrultuda
uygun bir pozisyon var ise kabul mektubu isteyiniz. Kurumun kariyeriniz agisindan size
katacagi muhtemel faydalardan ve sizin kariyer planlarinizdan kisaca bahsetmek yararl
olabilir.

13- Kabul mektubum nasil olmahidir? Ornek bir kabul mektubu var mi?

Her kurumun farkli yazisma ve uygulama prosediirleri oldugundan tek tip 6rnek bir kabul
mektubu 6nermiyoruz. Ancak tiim kabul mektuplari, mutlaka antetli resmi evrak olmali ve
mutlaka adinizi-soyadinizi, staj baslangig-bitis tarihini, kisaca stajin igerigini, kurumdaki staj
koordinatoriiniin (mentor) kasesi, imzasi, kurum miihrii ve kurum iletisim bilgilerini
icermelidir. Web sayfamizda uygun bulunan 6rnek kabul mektuplari bulunmaktadir.

14- Staj yapacagim iilkede nerede kalacagim?

Staj yapacaginiz kurum veya YTU &grencilere konaklama imkani saglamak zorunda degildir.
Ogrencilerin konaklama ile ilgili ¢aligmalari kendilerinin yapmalar1 beklenmektedir. Yine de
staj yapilacak kurum ile goriisiilebilir. Ogrenciler gidecekleri sehirlerdeki iiniversitelerin
ogrenci yurtlarinda, genglik misafirhanelerinde veya isletmenin onerecegi yerlerde
konaklayabilirler.

15-Hibem hangi hesaba yatacak?

Hibe almaya hak kazanan 6grencilerin gitmeden 6nce Istanbul’da bulunan herhangi bir Ziraat
Bankas1 subesinden kendi adlarina Euro hesabi agtirmalar1 gerekmektedir. Hibeler bu hesap
numarasina yatirilacaktir.

16- Hibem Tiirkiye’deki hesabima yatacak. Yurt disinda bu parayi nasil ¢cekecegim?
Yurtdisindan para ¢cekimi hususunda gerekli bilgiyi bankalardan elde edebilirsiniz.

17- Tiim staj siirem i¢in hibe alabilir miyim?

YTU olarak her yil hibe talebinde bulunmaktayiz. Ancak kag dgrenciye ne kadar siire ile hibe
verebilecegimiz bu talebin karsilanma oranu ile ilgilidir. Dolayisiyla tiim siire i¢in hibe
alamayabilirsiniz. Bununla ilgili bilgi her y1l bagvuru doneminde web sayfamiz iizerinden
yayinlanmaktadir.

18- Daha once egitim hareketliligi kapsaminda hibe aldim? Staj icin tekrar alabilir
miyim?

Evet, ancak her egitim kademesinde (6n lisans, lisans, yiikseklisans, doktora) her 6grenci en
fazla 12 ay hibe alabildiginden, daha 6nce aldiginiz hibe toplamdan diisiirtilerek
hesaplanacaktir.
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http://erasmusintern.org/

Yani daha 6nce lisans derecesinde 6 aylik hibe alan bir 6grenci hareketliligin tiiriine
bakilmaksizin 6 ay daha hibe alabilir.

Ayrica daha once Erasmus faaliyetinden yararlanan 6grencilerin her faaliyet i¢in yeni
basvurularinda -10 puan ayrica ayni1 6grenim kademesinde iki tip hareketlilik (6grenim ve
staj) basvurusu yapmus ise tekrar -10 puan verilmektedir. Ornegin daha 6nce 5 ay 6grenim, 2
ay staj faaliyeti gerceklestiren bir 6grenci bu bagvurusunda -20 puan alacaktir.

Boylece faaliyetten hi¢ yararlanmig 6grencilerin nceligi olmaktadir.
19- Pasaport-vize islemlerimi nasil yapacagim?

Gideceginiz iilkenin konsoloslugunun web sayfasini inceleyerek veya telefonla iletisim
kurarak vize bagvurusu icin ne gibi belgeler ve evraklar istendigi not edilmeli ve vize
islemlerine baslanmalidir.

a) Vize bagvurusu i¢in bazi lilkeler randevu sistemi ile ¢alismaktadir. Bu nedenle bagvuru
prosediirii iyi 6grenilmelidir ve bu dogrultuda bagvuru yapilmalidir.

b) Baz1 konsolosluklar ayn1 zamanda ailenizin maddi olanaklarini gésteren (maas belgesi /
tapu, maag bordrosu, vs) belgeleri de ayrica isteyebilmektedirler.

c¢) Gereken tiim belgeler ile vize randevunuza zamaninda gitmeniz gerekmektedir.

d) Vize bagvurularinda genellikle Kabul Mektuplariin orijinali ve “Learning agreement for
Traineeship” adli belgeler istenmektedir. Bu nedenle gerekli olup olmadigini 6grenerek
planlamanizi bu dogrultuda yapiniz.

e) Vize bagvurunuzda Erasmus 6grencisi oldugunuzu ispat etmek i¢in AB Ofisi web
sayfasinda yer alan Teyit Belgesi’'ni kullanabilirsiniz. Teyit belgesini doldurmak i¢in liitfen
gerekli bilgileri formu indirdiginiz alanda detaylica inceleyiniz.

20- Har¢si1z Pasaport almak i¢in ne yapmahyim?
AB Ofisine gelerek Harg¢si1z Pasaport Yazisi istemelisiniz ve bu yazi ile birlikte Vergi
Dairesine giderek gereken islemleri yerine getirmelisiniz.

21- Yesil Pasaportum var, yine de vize almam gerekli mi?

Yesil pasaport size 3 ay yurt disinda turist olarak kalma hakki vermektedir. Ancak sizler
ogrenci olarak gideceginiz ililkede 3 aydan uzun kalmak durumunda olabilirsiniz ve bu
durumda oturum izni de almaniz gerekecektir. Ayrica staj nedeniyle ¢calisma vizesi de
istenebilir, bu nedenlerden dolay1 normal 68renci pasaportu almaniz tavsiye edilmektedir.

22-Vize basvurusu icin AB ofisinden almam gereken evrak var mi?

Evet, AB Ofisi web sayfasinda yer alan Teyit Belgesinden 5 adet elektronik ortamda
doldurarak AB ofisine getirip Erasmus 6grencisi oldugunuzu ve hibeli iseniz hibe alacaginizi
teyit eden belgeyi alabilirsiniz.

23-Belirtilen son tarihe kadar Kabul mektubu alamazsam ne olur? Daha sonra da
getirebilir miyim?

Hayir, daha sonra kabul etmemiz miimkiin degil. Nihai 6grenci se¢imi staj yeri bulan
ogrenciler arasindan yapilmasi gerektiginden son tarihe kadar kabul mektubu getirmeyen
ogrencilerin bagvurular1 gegersiz sayilir.

Glincelleme Tarihi: 11.09.2017



24- Kabul mektubu aldim ancak ¢esitli nedenlerle kabul mektubu iizerinde yazan
tarihlerde gidemedim, daha sonra gidebilir miyim?

Belli araliklarla giincelleme yapilabilecegine dair her y1l AB ofisi web sayfasinda duyurular
yapmaktadir. Bu dogrultusa degisiklik yapabilirsiniz. Ama bunun haricinde degisiklige izin
verilmemekte ve kabul mektubu {izerinde belirtilen tarih araliginda eger 6grenciler faaliyeti
gergeklestirmiyorsa haklarindan vazgegmis sayilirlar.

25- Hangi kurumlarda staj yapabilirim?

Misafir olunan kurum/kurulus asagidaki segeneklerden bir tanesini karsilamalidir:

*ECHE sahibi bir Yiiksekogretim Kurumu; veya

*[sgiicii piyasasinda veya egitim, 6gretim ve genglik alanlarinda faaliyet gdsteren herhangi bir
kamu kurum/kurulusu ya da 6zel kurum/kurulus. Ornegin, bu tiir bir kurum/kurulus:
*Kiciik, orta veya biiylik olgekli 6zel ya da kamusal kurum veya kurum/kurulus (sosyal
girisimler de dahil)

*Yerel, bolgesel veya ulusal seviyede bir kamu kurum/kurulusu

*Ticaret odalari, esnaf/meslek dernekleri ve sendikalar da dahil olmak tizere, bir sosyal ortak
veya calisma hayatinin diger bir temsilcisi

* Arastirma enstitiisii

*Vakif

*Okul/enstitii/egitim merkezi (herhangi bir seviyede, okul Oncesi egitimden lise ve sonrasi
egitim alaninda faaliyet gosteren kurum/kuruluslar ile (mesleki egitim ile yetiskin egitimi
dahil)

*Kar amaci giitmeyen kurum/kurulus, dernek, STK (Sivil Toplum Kurulusu)

*Kariyer rehberligi, mesleki danigsmanlik ve bilgilendirme hizmetleri sunan kurum/kuruluslar

ECHE sahibi olmayan {iniversiteler, Avrupa Birligi kurumlart ve AB ajanslari, AB
programlarini ylriiten ve bu kapsamda hibe alan kuruluslar, Misafir olunan iilkedeki ulusal
diplomatik temsilciliklerimiz (biiyiikel¢ilik ve konsolosluk gibi) staj hareketliligi icin_uygun
degildir.

26-Sigorta yaptirmam gerekli mi?

Evet. Erasmus+ kapsaminda tiim staj 6grencilerinin Saglik Sigortasi (Health Insurance
Coverage), Kaza Sigortas1 (Accident Insurance Coverage) ve Mesuliyet Sigortasi (Accident
Insurance Coverage) yaptirmasi zorunludur.

Saghk Sigortasi1 Teminati (Health Insurance Coverage): staj doneminin tiimiinii kapsayan,
ayakta tedaviyi de kapsayan egitim amagh ya da 6grenci seyahat saglik sigortast olmalidir.

Mesuliyet Sigortas1 Teminat1 (Liability Insurance Coverage) : 3. Sahislar tarafindan is
yerine gelebilecek zararlara yonelik sigorta teminati olmalidir.

Kaza Sigortas1 Teminat1 (Accident Insurance Coverage): Ogrencinin is yerinde
ugrayabilecegi kazalara yonelik sigorta teminati olmalidir.

Glincelleme Tarihi: 11.09.2017



27-Seyahat Saghk Sigortasi1 yaptirdim ve vize alabildim, yine de saghk sigortasi almam
gerekli mi?

Evet, seyahat saglik sigortasi sadece vize almak i¢in gereken Maximum 90-92 giinii kapsayan
ve 30.000 EURO/USD teminat saglamakta olup ayakta tedaviyi kapsamamaktadir.

Oysaki staj faaliyeti boyunca sahip olmaniz gereken saglik sigortasi staj doneminin tiimiinti
kapsamali, ayakta tedaviyi de kapsamali ve Egitim Amacli ya da Ogrenci Seyahat Saglik
Sigortas1 olmalidir.

28-Sadece saglik sigortasi yaptirdim yeterli mi?

Hayir, Mesuliyet ve kaza sigortasi da yaptirmalisiniz.

29- Tiim sigortalari ayr1 ayr1 m1 yaptirmam gerekli?

Hayir, yapilabiliyorsa birlikte de yaptirabilirsiniz.
30-Onerdiginiz sigorta firmalar1 var m1?

Oneri degil, ancak UA tarafindan da kosullar1 sagladig teyit edilen bazi firmalarin bilgileri sdyledir;

Saglik Sigortas1 (Yurtdisi Kaza sigortast Mesuliyet sigortast | Hepsini igeren
Egitim Amagli)

MAPFREE-YESS AlG AlG AlIG

Ziraat Yurtdis1 Egitim AON AON AON
amagli saglik sigortasi

AlG Studentsinsured Studentsinsured Studentsinsured

AXA-Ogrenci Seyahat
Saglik Sigortasi

AON

Studentsinsured

31-Basvuru tarihleri icinde basvuru yapmadim ama simdi staj yeri buldum, faaliyetten
yararlanabilir miyim?

Hayir, bagvuru faaliyet gerceklestirmek igin ilk ve en temel adimdir.
32-Yapacagim staj icin ilgili kurumdan maas alabilir miyim?

Kurumlar size maas vermek zorunda degil ancak verebilirler.
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